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Ar{uNT
Llceul de atte Coraellu Baba Blstr{a organlzeazl EXAMEN DE PROMOVARE IN

GRADI'L PROTESIONAI,I PE POSTUL DE SECRTTAR

Examenul de promovare se va deslEgura dup{ urmitorul calendar:
1. PROBA SCRISA 26.09.2024, ORA 10.00
2. Afiqarea rezultatelor in urma probei scrise 27.O9.2O24 ora 14.00
3. Depunerea contesta{iilor 27.O9.2O24
4. Afis.area rezultatelor in urma contestafiilor 3O.O9.2O24
LOCUL DE DESFA$URARE A CONCURSULUT la sediul LrCEULUI DE ARTE
CORNELIU BABA, mgn. Bistrila, bulevardul lndependenfei nr. 3-5

Pentnr promovarea in grad profesional superior sunt necesate urmitoarele
condilli:
- vechime in invdtd.mdnt 3 ani de la ultima promovare pe grad su treapta

profesionalS
- candidatul trebuie si fi oblinut calificativul Foarte bine la evaluarea
performanlelor profesionale individuale de cel pu(in doud ori in ultimii 3 ani in care
aceasta s-a aflat in activitate

In vederea particip5.rii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare , candidalii depun dosarul de examen care con[ine in mod
obligatoriu
- cerere de inscriere
- adeverinfe eliberate de angajatori din care sA reiasd vechimea in gradul sau treapta
profesionalS. din care promoveazS.
- copii ale rapoartelor de evaluare a performan{elor profesionale din ultimii 3 ani in

care s-a aflat in activitate
Tematlca:
1. Actele de studii gi documentele qcolare in inv5.fdmdntul preuniversitar
2. Orgxizarea gi func{ionarea sistemului na(ional de invd.fd.mdnt preuniversitar
3. Elevii - drepturi, indatoriri, recompense, sancfiuni, transfer, etc,
4. Cunottinle de legislalie privind emiterea qi eviden(a deciziilor, a adreselor oficiale gi
a adeverin(elor
5. Arhivarea gi circuitul documentelor
6. Acordarea burselor gcolare
7. intocmirea gi gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR
BIBLIOGRAFIE:
1. Legea invdldmdntului Preuniversitar nr.L98 I 2023
2. OME nr. 5726106.08.2024 Regulamentul cadru de organizare gi fuc{ionare a
unit6{ilor de invSfdmd,nt preuniversitar
3.463412024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii qi
al documentelor qcolare gestionate de unitdlile de invdld.mdnt preuniversitar
4. ORDIN nr.5.707 din 1 august 2024privind aprobarea Statutului elevului
5. L,egea Arhivelor Nafionale nr. 16l L996

6. LEGE nr. 53 din2* ianuarie 2OOg CODUL MUNCII, cu modificdrile ulterioare
7. ORDIN privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor Nr.
5.stg.l2024


